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Flow chart ขั้นตอนการควบคุมการใช้เงินงบประมาณประจำปี ตามแผนงานต่าง ๆ ของงานการเงิน                                                   
                                                                                                           

 


      -ลงข้อมูลเงินงวดในระบบ erp     -เบิกเงินงวดตามแผนจากคลัง   -ลงเงินงวดในสมุด/คอม
คอม






ขั้นตอนการควบคุมการใช้เงินงบประมาณ

                                 1.เปิดสมุดคุมงบแต่ละแผนงานโครงการ

                                           2.จัดทำระบบควบคุมงบในคอมฯ  (MS-EXCEL)


                                        3.รับเอกสารที่ผ่านการตรวจสอบที่ถูกต้องแล้ว

                                        4.ตรวจสอบเอกสารโดยจัดลำดับความเร่งด่วน

                                                          5.แยกประเภทเอกสาร (ใบยืม / ใบหน้างบ/ใบหักล้างเงินยืม)

                                                6.จัดเตรียมเอกสารโดยแยกโครงการที่ใช้งบประมาณ

                                                      7.ตรวจสอบและหักงบประมาณ ลงในสมุดคุมงบประมาณ

                                                   8.นำค่าใช้จ่ายที่ผ่านข้อ 5. มาบันทึกค่าใช้จ่ายในคอมฯ

                            9.ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือหลังหักงบประมาณในสมุด                     

และคอมฯ ให้ตรงกัน

                           10.หักงบประมาณในระบบ ERP ตามเอกสารที่ส่งมา

                           11.ส่งเอกสารที่หักงบแล้วให้หัวหน้างานการเงินตรวจสอบ


ขั้นตอนการสรุปผลการใช้เงินงบประมาณ





          1.ปิดค่าใช้จ่าย ณ สิ้นเดือนทุกเดือนในสมุดคุมงบประมาณ 
                                                          2.ตรวจสอบยอดค่าใช้จ่ายและยอดเงินคงเหลือทุกโครงการทุก                xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx    xประเภทในสมุดกับคอมฯ ให้ถูกต้องตรงกัน     
                                                          3.จัดทำหนังสือสรุปปิดงบพร้อมแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องใน    ปปปปปปปปปปปปปปปปปปปปปปปปปออปปปปE-Office เพื่อขออนุมัติแจ้งเวียนผู้เกี่ยวข้องเพื่อทราบและตรวจสอบ                                                             
                                                            4.จัดทำรายงานผลการดำเนินในงานรอบเดือนที่ผ่านมา บนเวบไซต์ออออออออออออออออออออออออออออออออออออองค์การฯ (WWW.QSBG.ORG)
การเบิกจ่ายเงินงบประมาณจากคลัง








งานการเงิน








งานการเงิน 








งานแผนฯ








ควบคุมการใช้เงินงบประมาณ








สรุปผลการใช้เงินงบประมาณ












